Utbildning i att skota hemsidan

Manga foretag far en ny hemsida men vet inte hur de ska uppdatera den. En utbildning fran leverantoren kan

gora stor skillnad.
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Vad bor utbildningen innehalla?

Hur du loggar in, andrar texter, byter bilder, skapar nya sidor och publicerar blogginlagg.

Anpassad efter dig

Utbildningen ska utga fran din hemsida och det du faktiskt kommer att gora.

Skriftliga instruktioner

Be om en enkel manual eller videor som du kan ga tillbaka till.

Flera personer

Lat fler an en person ga utbildningen, sa att kunskapen inte férsvinner om nagon slutar.

Uppfoljning

Det kan vara bra med en uppfoljning ndgra veckor efter lanseringen nar du har hunnit prova.

Vanliga uppgifter

Fokusera utbildningen pa det du kommer att géra oftast, till exempel att uppdatera 6ppettider, lagga upp
nyheter, byta bilder och lagga till nya tjanster. Mer avancerade moment kan du lara dig senare eller lamna till

leverantoren.

Ova direkt

Prova att gora andringarna sjalv under utbildningen, garna pa en testsida. Det fastnar battre an att bara titta.

Vad ska du inte gora?

Be leverantdren beratta vad du inte bor andra sjaly, till exempel installningar som kan paverka hela hemsidan.

Nya medarbetare

Nar nya medarbetare ska arbeta med hemsidan, anvand manualen och videorna for att lara upp dem.



Utbildning i att skriva for webben

Utover tekniken kan det vara vardefullt att |dra sig skriva for webben. Texter pa hemsidan lases pa ett annat satt
an texter pa papper. Besokarna skummar, letar efter rubriker och vill snabbt kopahemsida hitta svar. En kort
utbildning i webbskrivande kan ge tips om rubriker, korta stycken, tydliga uppmaningar och hur sdkord anvands
naturligt. Vissa leverantorer erbjuder sddan utbildning tillsammans med den kopa hemsida paket tekniska
genomgangen. Det gor att de texter du sjalv lagger upp haller samma kvalitet som de som skrevs nar hemsidan

byggdes.
Frdga garna om det ingar i utbildningen.

Fraga garna din webbleverantor om du vill ha rdad om just din hemsida.

Sammanfattning

En utbildning gor att du kan skéta hemsidan sjalv. Be om en anpassad utbildning, skriftliga instruktioner och en

uppfoljning.

Kopa Hemsida ar en svensk guide for smaforetag som ska bestalla en ny hemsida. Lds om kravspecifikation,

offerter och lansering.


https://en.wikipedia.org/wiki/?search=kopahemsida
https://www.calameo.com/books/00833221845430411da52

